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Der Zweckverband vhs Ammersee West ist die kommunale Bildungseinrichtung der Gemeinden Dießen, 
Eching, Greifenberg, Schondorf, Utting und Windach. Das Programmangebot umfasst die Bereiche 
Gesellschaft, Kultur & Kreativität, Gesundheit, Sprachen, „junge vhs“ und Beruf. Ein Team von vier 
festangestellten Mitarbeiterinnen an zwei Standorten, in Dießen und Utting, organisiert jährlich über 700 
Kurse, Vorträge, Workshops und Veranstaltungen. 
 
Für die vhs-Geschäftsstelle in Utting suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/einen 
Pädagogisch-organisatorische/n Mitarbeiter*in (m/w/d) in Teilzeit 

Ihr Aufgabengebiet  

• Für den Bereich „junge vhs“:  
Planung, Durchführung und Weiterentwicklung von Kursangeboten; 
Gewinnung und Betreuung von nebenberuflichen Kursleiter*innen; 
Pflege und Ausbau von Kooperationen und Partnerschaften  

• Betreuung der Webseite, Pressearbeit und Social Media 

• Mitarbeit an der Erstellung von Programmheften, Flyern, Plakaten 

• Beratung und Betreuung von Teilnehmenden und Interessierten  

Ihre Qualifikationen und Kompetenzen  

• Abgeschlossene Ausbildung 

• Gute Kenntnisse in den Programmen TYPO3 und Indesign 

• Sehr gute Kenntnisse der gängigen Office-Anwendungen und Social Media Tools 

• Erfahrungen und Kompetenzen im Bildungsbereich wünschenswert 

• Zielgerichtete und strukturierte Arbeitsweise mit Datenbanken 

• Hands on-Mentalität sowie Flexibilität angesichts neuer Trends und Herausforderungen  

• Kundenfreundlichkeit und Organisationstalent  

• Eigenständige, Ergebnis-orientierte Arbeitsweise  

Unser Angebot  

• Ein unbefristetes Arbeitsverhältnis mit 14 Wochenstunden bei flexibler Einteilung 

• Eine vielseitige und verantwortungsvolle Aufgabe mit Gestaltungsspielraum  

• Eine kollegiale und kreative Atmosphäre in einem engagierten Team  

• Kontinuierliche Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Vergütung nach TVöD mit Sozialleistungen wie Leistungsvergütung (LOB), betriebliche 
Altersvorsorge (ZVK) und München-Zulage 

 

Interessiert? Dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 15. März 2022 in einem Gesamt-pdf-
Dokument (max. 2 MB) an gerl@vhs-ammersee-west.de  
Für Fragen vorab steht Ihnen Frau Heike Gerl, vhs-Leiterin, telefonisch gerne zur Verfügung. 
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